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De
: Coordenaçao Academica IPS
<coord.academica.ips@ufba.br>

Assunto
: URGENTE - Marcação de férias
Para
: professores-ips <professores-ips@listas.ufba.br>

Cc
: Henrique Cerqueira Borges Filho <henric@ufba.br>

Zimbra henric@ufba.br

URGENTE - Marcação de férias

Qui, 02 de Set de 2021 12:28

Prezadas (os) colegas.
Conforme as novas orientações da PRODEP, os perídos de férias deverão ser marcados
exclusivamente pela pessoa interessada na página
<https://sigrh.ufba.br/sigrh/public/home.jsf> Nossos servidores técnico-administrativos
não mais receberão pedidos para esse procedimento.
Atentem para duas informações importantíssimas:
1. O cadastro das férias deve ser realizado no SIGRH com antecedência de 60 dias
impreterivelmente. Acabou a possibilidade de marcação de férias "em cima da hora'. No
ato do cadastro será enviado um e-mail de "Notificação de Cadastro de Férias" para a
pessoa interessada;
2. Será obrigatório que a coordenação acadêmica homologue o cadastro realizado.
Quando a homologação se efetivar, a pessoa interessada receberá um e-mail de
"Notificação de Homologação de Férias". Só será possivel o efetivo gozo do período com a
notificação da homologação pela coordenação acadêmica.
Pedimos que façam suas programações respeitando o prazo do SIGRH porque, do
contrário, o sistema não permitirá a marcação.
Estamos à disposição para o que conseguirmos orientar.
Atenciosamente,

Prof. Dr. Fabricio de Souza
Coordenação Acadêmica 
Instituto de Psicologia
Universidade Federal da Bahia
Tel-3283-6433

Horários de atendimento do coordenador acadêmico:
Segundas-feiras de 08:00 às 15:00
Quintas-feiras de 08:00 às 12:00
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