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Prezados Servidores (Técnicos e Docentes) do IPS,
Desejo que todos estejam bem e com saude!

Venho por meio desta, informar que o acesso fisico ao Médulo de Férias no IPS acontece exclusivamente através
dos computadores que estdo na unidade (cito no plural porque eu e o colega Leonardo, da secretaria do Servigo
Social, respondemos também por essa tarefa, dentre outras), e essas maquinas possuem programas instalados que
séo ativados por certificagado digital (com uso de pendrive) do usuario responsavel pela programagéo das férias. O
Modulo de Férias ndo é acessado como um site do governo, diretamente através de link ou enderego proprios, e por
qualquer computador.

Assim, desde o afastamento fisico da unidade IPS, em meados de mar¢o\2020, devido a situagdo que estamos
passando, ndo podemos exercer essa tarefa (descrita acima) visto ser necessario o uso direto desse computadores.

A alternativa que estd sendo utilizada é a comunicacdo por email de qualquer solicitacdo (inclusdo e
reprogramacdaolalteragdo), ao setor que responde pelas férias na PRODEP\CGP da UFBA, em Ondina...ou seja, o
servidor (técnico ou docente) envia o pedido para mim (ou para o Leonardo) com todos os detalhes possiveis:
inclusao (matricula SIAPE, numero de parcelas\periodo de férias a ser incluido, quantidade de dias, inicio e final de
cada parcela\periodo) e reprogramacao (matricula SIAPE, numero de parcelas\periodo de férias a ser
reprogramado, quantidade de dias, inicio e final de cada parcela\periodo). Destaco esses detalhes pois ndo temos
como verificar esses dados de cada servidor, pois estamos fisicamente fora da unidade; e, como mencionei no inicio
dessa mensagem, nao podemos acessar nenhuma informacdo sobre Férias, inclusive o que ja foi
programado. Desse modo, apds esse envio com todas as informagdes detalhadas, ratifico com o\a interessado\a
(se houver necessidade), e reenvio para o responsavel do setor da PRODEP e fico no aguardo da resposta desse
setor.

Aproveito mais uma vez, para salientar que:

1- a principio as solicitacdées devem ser feitas no prazo minimo de 60 dias e no maximo de 30 dias para que
possam ser efetivadas em tempo habil, como sempre foi, e principalmente pelo fato de ser um procedimento do
Moédulo de Férias. Qualquer inclusao ou reprogramacgao deve ser solicitada preferencialmente dentro desse prazo e
com as informagdes necessarias;

2- as parcelas\periodos de férias tem que ser programadas como um conjunto (total de 45 dias, docente e total de
30 dias, técnico), ndo ha possibilidade de deixar em aberto, a opgéo € colocar numa data ficticia, mesmo sendo
preciso alterar mais adiante...e antecipadamente

3- as reprogramagdes\alteragdbes seguem o mesmo procedimento anterior, isto é, se for necessario alterar por
qualquer motivo um periodo ja programado ndo ha possibilidade de deixar em aberto, &€ necessario modificar para
um periodo ficticio também;

4- é necessario mencionar em qual periodo\parcela se vinculara a antecipacéo de 50% do 13° (gratificacdo natalina),
ou se nao vai vincular;

5- A possibilidade do registro das férias no SIGEPE\SIGAC nao significa que serdo automaticamente efetivadas,
com a homologagao do responsavel na unidade do servidor...a PRODEP\CGP, informou essa possibilidade em dois
momentos por email (2017 e 2019), salientada pelo governo, mas de fato ndo aconteceu conforme e-mails da
prépria PRODEP...o procedimento continua (como sempre foi) por solicitagdo pessoal\fisica ou por email, para ficar
melhor registrado...até que seja sinalizada e realmente efetivada essa possibilidade. Os comunicados sobre
esse assunto encontram-se nos itens Férias informacées 2017 e 2019 no https://ips.ufba.br/socializacao-novos-
servidores

Até o presente momento esses procedimentos estdo mantidos, salvo alguma orientagdo ou notificagao oficial
Agradeco a atengéo e compreensao devido a extensao do texto

E Por Favor, Se Cuidem!
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