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Acesso da Chefia Imediata e Gestor Rh da Unidade

Tem duvidas gerais sobre férias? Consulte antes a secdo “Perguntas Frequentes”,
disponivel em ufbasim.ufba.br/capacita¢éo-0.

1. Homologar Férias

Permite que a Chefia Imediata homologue as férias solicitadas pelos servidores vinculados
ao setor sob sua responsabilidade. A etapa de homologacéo € item indispenséavel para que
a programacao seja remetida ao SIAPE, com registro oficial no Histérico do servidor e
pagamentos devidos.

As férias deverdo ser homologadas, pela chefia, conforme cronograma disponivel no
SIGRH.

Férias que ndo forem homologadas no prazo néo serdo efetivadas no SIAPE e nao terdo
validade.

Antes de homologar as férias, a Chefia deve se certificar que os periodos cadastrados pelo
servidor correspondem ao que foi pactuado anteriormente. Em caso de necessidades de
ajustes, a Chefia pode negar as férias (para que o servidor faca as alteracfes) ou a propria
Chefia pode fazer as corre¢des, notificando o servidor, em seguida.

Quando o status das férias for alterado (por exemplo, para “Férias Homologadas” ou
“Férias Negadas”, o servidor sera notificado automaticamente via e-mail pelo SIGRH.

1.1 Acessar o SIGRH pelo link: sigrh.ufba.br.
1.2 Clicar em “Entrar no Sistema” e inserir “Usuario” e “Senha”.
1.3 Clicar em “Chefia da Unidade” e depois em “Férias”.

1.4 Clicar em “Homologar Férias”.

Ajuda? Tempo de Sessdo: 0127  SAIR

UFBA - SIGRH - Sistema Integrado de Gestdo de Recursos Humanos

P Modelos 0B Caixa Postal S Abeks Chamado
SUPER INTENDENCIA OF TECNOLOGIA DA INFORMA... (12.01.42)

=@ Mess Servidor 9 Alterse senda

1 Chefia de Unsdade | Escritério de Ideias | 43 Féras | D Servicos | 3 Solictagles

Aodente de Trabatho ’

. Avaliagdo | C Capacitagdo | Consultas |

N3o ha noticias cadastrad.

Docente/TAX

Este férum serve para a cor

SUPERINTENDENCIA
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Eancas do Minha Urndade

»
»
»

CALENDARIO DA FOLHA
DE PACAMENTO
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Dados Pessoais/Funcionais ARIRTOS

Evento Periodo

Dimensicnamento

Escalas de Trabalho

Féras

Misténco de Designagdo
Momologacgdo de Freguéncia
Momologacdes

Mora Extra

Moréno de Trabalho

Levantamento de Necessidades de Capacitacdo

Projetos de Cursos e Concurscs
Remoglo

Solictacho de Vagas de Docente

Chefia Imediata e Gestor Rh da Unidade
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Cronograma de Fénas

Escala de Fénas

Homelogagho . o
de Freqodncia 01/09 a 30/09
ymologacho

. 109 2 29/0%
)} Férias

Momologar Fénas

]
Portal do Servidor

Insenr Férias

Mapa de Férias

Minhas
Mensagens

Trocar Foto
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1.5 Escolher os filtros desejados para a consulta de férias e clicar em “Buscar”.

Observagoes:
1 - S6 se homologa férias com status de “Pendente de Homologag¢do” ou “Férias Negadas”.

2 — Ao homologar ou negar um exercicio de férias, o servidor requisitante receberd um e-mail automatico
informando sobre a homologagédo ou negacéo das férias.

3 — S0 é permitido homologar férias no periodo definido pela PRODEP no Calendario Mensal do SIGRH.

L] Médulos ¢l caixa Postal ‘d Abrir Chamado
NUCLEC DE ENGENHARIA, TECNOLOGIA E QUALID... {12.01.42.04.01
9 ( ! =2 Menu Servidor G.: Alterar senha

L Avaliacio | E'Capacilagéo | |5 Chefia de Unidade | C} Consultas | &3 Férias | & Servicos | Solicitagaes

CaLenpArIio DA FOLHA DE
PAGAMENTO

Ndo ha noticias cadastradas. Periodo: | Abertos v

ABERTOS
Evento Periodo

Homelogacdo de

/
Férias 01/03 2 31/03

1.6 Para homologar férias de um unico servidor, clique no icone @ ao lado do periodo de
férias do servidor desejado. Uma mensagem de sucesso sera exibida:

+ Exercicio(s) de férias homologado(s) com sucesso.

1.7 Para homologar férias de mais de um servidor simultaneamente, cligue em “Selecionar
Todos”. Em seguida clique no botdo “Homologar”, localizado no final da tela.

Apanss ob BEroneE 8m Bvidads sparscerlc pars o regetro de homologachs de fins
Lneisde; PRO-REITOREA DF RECUIRSOS HUMANDCS

o & P ja 4 il wn dogar Ferias 5! Ferias com Homalagad do Negada

& h-rﬂqmlupqh:l:té:in -t Cadaslrar Férias . Allorar Férias @ Visualicar Hapa de Férias
LISTA oI Fimias
oo [Hatricula) Unidade do Exorcicio
3 WOME DO SERY] DDA (i) FRO-REITORIA DF RECLESOS FUBARGS =
D wosE B0 SERIEOR (S0 PO REMTORIA DE RECUEDEE FHsANDS o

FURIAS B0 STKVIDDE
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o 3031 DLMEBEG 31/8330aL 30 Alerada 3 an RS- Yt IAORTON Pk ek v E
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FiREAS &0 STRVIDOR
Lt el
Teswciin  Dsicio Ageis.  Tirmses Age.  Dies et Perieda Do T v Mghast Gant et
1 e el = L=
4 B BB TICEAE LT 35 Ahared a8 T - ] fam Pl S ]
3 L] LHLZOLE S 14

1 I2ERIIT
( Hmoingar | Cancalar Ge-arnD
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2. Negar Homologacdo Férias

Permite que o Chefe Imediato negue uma homologacao de férias (previamente homologada)
de servidores vinculados ao setor sob sua responsabilidade.

Neste caso, a programacao de férias deixa de existir e o servidor ndo tera a programacao
efetivada.

Quando o status das férias for alterado, o servidor sera notificado via e-mail.
2.1 Acessar o SIGRH pelo link: sigrh.ufba.br.

2.2 Clicar em “Entrar no Sistema” e inserir “Usuario” e “Senha”.

2.3 Clicar em “Chefia da Unidade” e depois em “Férias”.

2.4 Clicar em “Homologar Férias”.

UFBA - SIGRH - Sistema Integrado de Gestdo de Recursos Humanos Ajuda?
P Modalos th) Caixa Postal Sy Abele Chamado
SUPERINTENOENCIA OF TECNOLOGIA DA INFORMA... (12.01.42) e s @ Alterar senha
L AvaliagBo | [ Capacitagdo | s Chefia de Unidade | Consultas | Escritério de Ideias | 4 férias | D Servigos | (B solictacdes

Aodente de Trabatho 4
CALENDARIO DA FOLHA
DE PAGAMENTO

oo < Bancas ’
N30 hé noticias cadastrad:  n<as da Minha Unudade Pariodo: =

Aposertadona

Abaectos =
Capactagho ,
Dados Pessoais/Funcicnas ABIRTOS
Dimensionamento N Evento Periode
Escalas de Trabalho ' Homelogacko /09 4 30/09

de Frequdéncia

Féras » Consulta/Alteracio/Exclusdo de Férias
Misténco de Designacdo Cronograma de Férias .
Docente/TAE g
Momologacdo de Freguéncia ’ Escala de Fénas
Momologacdes || romologar Férias
Este férum serve para 8 €01 pors Extra VT Inserir Pécas Portal do Servidor
Morérno de Trabalho ’ Mapa de Férias

Levantamento de Necessidades de Capacitacio ° Minhas
- Projetos de Cursos e Concursos 4 Heasagens
SUPERINTENDENCIA ‘l 3
moced Trocar Foto
Solictacho de Vagas de Docente ’

2.5 Escolher os filtros desejados para a consulta de férias e clicar em “Buscar”.
2.6 Clicar no icone ﬁ ao lado do periodo de férias do servidor que deseja negar a
homologacéo das férias. Uma mensagem de sucesso sera exibida:

+ 0 exercicio de férias teve sua homologacdo negada com sucesso.

2.7 Caso desista da operacao, clique no botdo “Cancelar”, localizado no final da tela e
confirme na caixa de dialogo que sera exibida posteriormente. Ap0s essa acao, as
informagdes n&o serdo salvas.

E importante salientar que é permitido negar homologacdo de férias que anteriormente
foram homologadas, desde que no cronograma para tanto.

Chefia Imediata e Gestor Rh da Unidade 5
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3. Programar/Reprogramar Férias

Possibilita que a Chefia Imediata consulte e modifique as informacdes referentes as férias
previamente registradas pelo servidor.

A modificacdo das informacdes de férias no SIGRH pela Chefia Imediata deve ser
precedida de articulagdo com o servidor impactado.

Nesta funcionalidade, € possivel alterar o nimero de parcelas, a duracdo de cada parcela
e as informacgoes financeiras (gratificacdo natalina e antecipacao salarial). A possibilidade
de se modificar esses atributos, no entanto, leva em conta as regras gerais de férias (prazo
para utilizacdo, pagamentos ja recebidos e nimero de parcelas usufruidos).

Quando o status das férias for alterado, o servidor sera notificado via e-mail.
3.1 Acessar o SIGRH pelo link: sigrh.ufba.br.
3.4 Clicar em “Entrar no Sistema” e inserir “Usuario” e “Senha”.

3.5 Clicar em “Chefia da Unidade” e depois em “Férias”.

3.6 Clicar em “Consulta / Alteracdo / Exclusédo de Férias”.

UFBA - SIGRH - Sistema Integrado de Gestdo de Recursos Humanos Ajuda? | Tempo e Sessdo 0127 SAIR
@ nodelos th Caixa Postal Sy Absrir Chamado
SUPEAINTENOINCIA DF TECNOLOGIA DA INFORMA. . (12.01.42) o ~ S e

L Avaliagdo | [ Copacitacdo || id Chefia de Unidade | || Consuitas | ¥ Escritério de 1deias | /3 Férias | D Servicos | B Solicitagdes
,

Aadente de Trabatho
CALENDARIO DA FOLHA

Apcsentadonas DE PACAMENTO
& ich Bancas da Minha Uridade ’ b |
N&o ha noticias cadastrad, Pericdor | Abectos -l
Capactagho
Dados Pessoais/Funcionais Aserros
Evento Periodo

Dimensionamento
Escalas de Trabalha

Homologach

o AR
i Frequdncia  01/09 a 30/09

£é nsulta/Alteracio/Exclusdo de Férias .
énas ' Consulta/Alteragio/Excly: de > I,\:,rzq..“, 13/09 » 29/09
Mistonco de Designagao ograma ge Fenas
Docente [ TAX 2

Momologacdo de Frequéncia » Escala de Fénas
Momologagdes » Momologar Férias

Este fGrum serve para 3 €O wora Extra *| Inserir Férias Portal do Servidor
Hordric de Trabalho *|  Mapa de Fénas

Levantamento de Necessidades de Capacitacdo ° Minhas
Projetos de Cursos e Concursos » Hasthgans

SUPERINTENDENCIA 2 >
EmetEn Trocar Foto

Sohctacho de Vagas de Docente »

3.7 Escolher os filtros desejados para a consulta de férias e clicar em “Buscar”.

3.8 Clicar no icone .- ao lado do exercicio desejado, fazer as modificacdes e clicar em
“Alterar”. Para desistir, clicar em “Cancelar” e nenhuma alteracéo sera gravada.

Observacéo:
1 - Os campos para alterar sdo iguais aos preenchidos no Cadastro das férias.

Dapos DAs FERIAS

ExeRciCIOs PROXINOS

Emara i Parialas
Ewercicis  Inkcio Aquis,  Thmiss Aquis. Diss  Stabes Crigem [ Dias Tnkcia Térmisn
H 13027208 24/02/2018
208 ouo 2008 avizaoie A0 PagaMarcads Sape
QLONINIE T20HT0LE

v Consultar Férias Marcadas

Dapos 00 EXERCICIO
Exarcisio: 2019
Periodo Aquisdivo: 01/ 01f 2019 »1é 311272019
Nimare de Dise: 30 dins.
Dapos DO PARCELAMENTD

Mimare de Pancalas:

Pariodos DHas Inicio Tarming Adiant. Salarial Grat. Natalina
1* Pericdo * 15 T] w0L'0L/2019 G 15/01/2015
2% Pericdo o 15[=] wa/04/2019 7]

dlverar | Cancelar

# Campos de pr
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4. Consultar Férias dos Servidores do Setor

Possibilita que a Chefia Imediata consulte as informacdes referentes as férias, previamente
registradas, de todos os servidores vinculados ao setor sob sua responsabilidade. Durante
a consulta, sera possivel visualizar detalhadamente as informacfes das férias de cada
servidor.

4.1 Acessar o SIGRH pelo link: sigrh.ufba.br.
4.2 Clicar em “Entrar no Sistema” e inserir “Usuario” e “Senha”.
4.3 Clicar em “Chefia da Unidade” e depois em “Férias”.

4.4 Clicar em “Consulta / Alteracdo / Exclusédo de Férias”.

UFBA - SIGRH - Sistema Integrado de Gestdo de Recursos Humanos

L ———————————————— n’ Modslos ¢l Caixa Postal “‘. Abrir Chamado
SUPER INTENOENCIA OF TECHOLOGEA DA INFORMA. .. (12.01.42) - 5 . _., Alterar
L/ Avaliagio | £ Copacitacdo | i Chefia de Unidade | | Consultas | Escritério de 1deias | ¥ Férias | D Servigos | B solicitagdes

Acdente de Trabaho ’ 3
CALENDARIO DA FOLHA

Apcsentadona ’ DE PAGAMENTO

N&o héa noticias cadastrad,  Bancas da Minha Unidade ’ Pacisdos | Roeroe =)
Capactagho ’ =
Dados Pessodis/Funcicnais ABLRTOS
Dimensionamento ’ Evento Periode
Escalas de Trabalha » "°'::’:§:f:l°. 01/09 a 30/09
Férias l Consulta/Alteragdo/Exclusdo de Fénas clogasdo 13/09 » 29/09

Mustonco de Designacgao Férias

ronograma de Fenas
Docente [TAX =
Momologagdo de Frequéncia ’ Escala de Fénas
Momologacles ’ Momologar Fénas
Este fGrum serve Para 3 €ON poca Extra o[ Inserir Férias Portal do Servidor
’

Horério de Trabalho Mapa de Fénas

Levantamento de Necessidades de Capacitacdo ° Minhas
Projetos de Cursos e Concursos ’ Hensagens

SUPERINTENDENCIA 2 X
macko Trocar Foto

Sohctagho de Vagas de Docente ’

4.5 Escolher os filtros desejados para a consulta de férias e clicar em “Buscar”, conforme
imagem abaixo.

. Avaliacio | [0 Capacitscfo | = Chefia de Unidade | . Consultas | 72 Ferias | 2 Servicos | [ Sclictacses
PorTAL 0o SERvIDOR > CoNsULTA DE FERIAS DO SERVIDOR

; Esta operagio possui material para ajuda 2o usudric:

» Cligue aqui para acessar o{z) Manual

Busca POR SERVIDOR
[0 Servider:
12.01.42,04 ||COORDENACAQ DE SISTEMAS DA INFORMACAOQ/STL |

=3 SUPERINTENDENCIA DE TECNOLOSGIA DA INFORMAGAC (12.01.42)
) CENTRAL DE ATENDIMENTCYSTI (12.01.42.05)
=] COORDENAGAC DE GOVERNANGA E GUALIDADE DE TIC/STI (12.01.42.03)
| COORDENACAC DE PROJETOS ESPECIAIS/STI (12.01.42.14)
Unidade de Exercicio: & COORDENAGAC DE REDES E INFRAE STRUTURAISTI (12.01.42.10)
IS COORDENACAD DE SISTEMAS DA INFORMACAOISTI (12 01.42.04)|
=7 NUCLEO DE EDITORACAQ DE HOMEPAGE 5/ STI (12.01.42.11)
=NUCLED DE SISTEMAS (NSTYCSUSTI (12.01.42.04.02)
=]MUCLEQ ENG TEC QUALIDADE DE SOFTWARE (NETEQ)ICSUSTI (12.01.42.04.01)
=7 SETOR DE ALMOXARIFADOISTI (12.01.42.1)

=4 eCTAD NE 2CeTAA ANARNETOATIA C CIMAMSTIDAICT] (47 A4 49 494

[0 Induir Unidades Vinculzdas

[ Periodo de Férias: A = ]
[ Periodo de Homelogagdo: A = ]
[ Periodo de Suspensdo: A = ]
[ Categoria: --SELECIONE-- W
[0 Anc do Exercicio:

Situagdo: -- SELECIONE -- %

O
Apenas Servidores Ativos Atualments
[ Apenzas Marczgdes Judiciais

[m]

Exibir em formato de relatdrio

Buscar || Cancelar

Chefia Imediata e Gestor Rh da Unidade 7
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4.6 Sera exibida a lista de servidores pesquisados e suas respectivas férias.

2p: Expandir =3: Recolher -, Visualizar Mapa de Férias

+: Férias Homologadas ¥: Férias Negadas ?: Férias Pendente de Homologacdo
[E.}]: Historico de Modificacao do Exercicio .-t Alterar Férias Ef Remover Férias

@ Homologar Férias 0: Visualizar Critica SIAPE de Férias Negadas pelo SIAPE

As informacdes exibidas em VERMELHO indica que houve alteracdo, para ver a informacdo anterior passe o curser em cima.

Exercicios pe FErias EnconTrADOs (10)
CGCIRDENACiCl DE SISTEMAS DA INFGRMACADISTI
L]

Exercicio Inicio Aguis Término Aquis Dias Abono Origem Status Judiciais
o 2021 01/01/2021 31/12/2021 0 Sim Siape Paga/Marcada Nio v B
o 2020 01/01/2020 31/12/2020 30 Nio Siape Paga/Marcada Nio v &
o 2019 01/01/2019 31/12/2019 30 Nio Siape Paga/Marcada Nio v B
o 2018 01/01/2018 31/12/2018 30 Nio Siape Paga/Marcada Nio v &
o 2017 01/01/2017 31/12/2017 30 Nio Siape Paga/Marcada Nio v B
o 2016 01/01/2016 31/12/2016 30 Nio Siape Paga/Marcada Nio v &
o 2015 01/01/2015 31/12/2015 30 Nio Siape Paga/Marcada Nio v B
o 2014 01/01/2014 31/12/2014 30 Nio Siape Paga/Marcada Nio v &
o 2013 01/01/2013 31/12/2013 30 Nio Siape Paga/Marcada Nio v B
o 2012 01/01/2012 31/12/2012 30 Nio Siape Paga/Marcada Nio v &
Pag. 1 v

10 Registro(s) Encontrado(s)
Portal do Servidor

4.7 Para ver as informacdes detalhadas clique no icone <}, ao lado do servidor desejado,
para exibir os detalhes.

Chefia Imediata e Gestor Rh da Unidade 8
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5. Programar Férias

Possibilita que a Chefia Imediata cadastre as férias para servidores que estdo em exercicio
no setor sob sua responsabilidade. Essa opcao s6 deve ser usada excepcionalmente e
guando o servidor néo tiver meios de acessar o SIGRH para fazer sua propria solicitacao.

As férias dos servidores cadastradas pela Chefia Imediata ja serdo homologadas
automaticamente.

As opcdes financeiras associadas a marcacdo de férias (Gratificacdo Natalina e
Adiantamento Salarial) devem ser precedidas de anuéncia pelo servidor impactado.

5.1 Acessar o0 SIGRH pelo link: sigrh.ufba.br.
5.2 Clicar em “Entrar no Sistema” e inserir “Usuario” e “Senha”.

5.3 Clicar em “Chefia de Unidade”, depois em “Férias” e “Inserir Férias”.

L Avaliacdo | E Capacitagdo %] Chefia de Unidade -, Consultas | d‘) Férias | .3 Servicos | ESolicitagaes
Acidente de Trabalho 3
Aposentadoria »
Mao ha noticias cadastra Avaliagdo Formulario *
Bancas da Minha Unidade 3
Capacitagdo »

Dados Pessoais/Funcionais

Dimensionamento »
Escalas de Trabalho »
Férias » Consulta/Alteracdo/Exclusdo de Férias

Docente/TAE ...

Este forum serve para a con

Histdrico de Designagéo
Homeologacdo de Frequéncia
Homeologacdes

Hora Extra

Cronograma de Férias
Escala de Férias

Homelogar Férias

Insenr Férnias I

* ¥ ¥ w

Horadrio de Trabalho Mapa de Férias

. Levantamento de Necessidades de Capacitacdo -
NUCLEO DE ENGENH . ARE /CSI/fSTI @]
Projetos de Cursos e Concursos 3

Remogcdo »

Solicitacdo de Vagas de Docente »

5.4 Na proxima tela, a Chefia podera escolher o servidor para o qual sera feito a inclusao
das férias. Depois de carregados os dados do servidor escolhido, escolher o “Numero de
Parcelas” das férias. E possivel cadastrar férias com no minimo uma e no maximo 3
parcelas.

Dapos pas FERIAS

ExXERCICIOS PROXIMOS

Exercicion Parcelas
Ewercicio  Iaicio Ageis.  Terming Ageis.  [ias Shalus Omgein Perisha Dhas Hnicio Ty prmrsay
1 0 oLoLI0IR IOAOLI0LE
019 002019 INE20N9 an Emehuide EBIGRH 2 0 DE0ErZ089 71042019
3 ] 13082009 I2005/201%

* Consultar Férias Marcadas
Dapos oo Exercicio
Exergicio; 2020
Pericds Aqusitrve; 84701 F 2030 até 3171272020
Wamera de Das: 30 dias

DapOs D0 PARCELAMENTO
w0 »
1

2 w CAMBOE o
3

Muarmare de Parcelng:

Cadastrar | Cancelar

At

5.5 Em seguida escolher a quantidade de dias e a data de inicio de cada parcela.

Chefia Imediata e Gestor Rh da Unidade 3 9
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5.6 Caso deseje solicitar o adiantamento salarial para o servidor, clicar no campo “Adiant.
Salarial”.

5.7 Caso deseje solicitar 0 adiantamento da gratificacdo natalina (desde que as férias se
iniciem até 30/06): clicar no campo “Grat. Natalina”.

5.8 Para finalizar, clicar em “Cadastrar”.

5.9 Para desistir, clicar em “Cancelar” e nenhuma alteracao sera gravada.

Observagfes:

1 - Nenhuma parcela de férias pode estar em concomitancia com uma auséncia (Afastamento/Licenga/Férias)
ja cadastrada no sistema, salvo no caso das auséncias que permitem concomitancia.

DADOS DAS FERIAS

ExXErcicios PROXIMOS

Exercdicios Parcelas
Exercicio Inicio Aguis. Térmsino Aguis. Dias Status Origem Pevicdo Dias Inicio Térmioo
2017 01/031/2017 31/12/2087 30 Inchwida SIGRM : 30 01/12/2018 301272018

» Consultar Férias Marcadas
DADOS DO Exercicro
Exercicio: 2016
Periodo Aquistivo: 30/12/2015 at¢ 29/12/2016

Nimero de Dias: 30 dias

DADOS DO PARCELAMENTO

celas: «2 [
perodor [B] rérmin
1¢ Periodo v 13w #03/07/2017 [ 15/07/2017
2° Periodo » 17 (] #24/07/2017 [T 09/08/2017

Cadastrar Cancelar

5.10 O sistema enviard um e-mail para o servidor com a “Notificacdo de Cadastro de Férias”

Chefia Imediata e Gestor Rh da Unidade 10
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6. Visualizar o Mapa de Férias

Um Mapa de Férias € um relatorio que tem a finalidade de apresentar os servidores em férias
de um determinado Setor, em um determinado periodo.

6.1 Acessar o SIGRH pelo link: sigrh.ufba.br.

6.2 Clicar em “Entrar no Sistema” e inserir “Usuario” e “Senha”.
6.3 Clicar em “Chefia da Unidade” e depois em “Férias”.

6.4 Clicar em “Mapa de Férias”.

6.5 No campo “Unidade de Exercicio”, sera exibido o setor da chefia e seus setores
subordinados, caso haja.

6.6 Escolher os filtros desejados e clicar em “Ver Mapa”.

i Avaliacdo | ECapacitagﬁo | |3 chefia de Unidade | \ Consultas | ¥ Férias | 2 Servicos | ESolicitagﬁes

PORTAL DO SERVIDOR > MaPA DE FERIAS

_ Esta operacdo possul material para ajuda ao usudrio:

—— » Clique aqui para acessar o{a) Manual

MAPA DE FERIAS

periodo: # [01/01/2021 | a [23/03/2021 [[F
12.01.42

= _‘ICODRDENA(:‘AO DE SISTEMAS DA INFDRMA(}.&.O ISTI{12.01.42.04)
=] NUCLEO DE ENGENHARIA, TECNOLOGIA E QUALIDADE DE SOFTWARE /C S/STI (12.01.42.04.01)
= NUCLEO DE SISTEMAS /CSI/STI (12.01.42.04.02)

Unidade do Exercicio:

Od Apenas Homologadas

Incluir Unidades vinculadas

\er Mapa | Cancelar

6.7 Sera exibida uma tela com o Mapa de Férias dos servidores, conforme filtros selecionados.

i Universipape FEDERAL Da Bania g
_R SisTeMa INTEGRADO DE GESTAO DE Recursos Humanos ﬁ
- »
Portal do Servider Emmioo = 25/02/2021 16:19 -

Mapa DE FERIAS

Periodo: 01/01/2021 a 28/02/2021

Unidade do Exercicio: NUCLEQ DE ENGENHARIA, TECNOLOGIA E QUALIDADE DE SOFTWARE /CSI/STI (12.01.42.04.01)
Chefe da Unidade: @

Janeseo/ 2021

N Admissio

Servidor - 123 4 5 & 7 -3 9 10 11 1z 13 14 15 16 |17 18 19 20 21 22 23 24 25 26 27 28 29 30 31
Masciments

ANDERSON SONFIM GUIMARAES x x x = x| x| x| x| x| x| x| x| x |x|x|x|=x|x|x|=x
JAIRO ZANUTTO SOMRESDEQUEROZ ( 2% S| V(0 (Vo Vv o Vv o Vo o | || [xlx|xx|x|x
MATHEUS MENEZES DE OLIVEIRA ff_.-n___.jsj x|x|x| x x x x
Total de servideres no dig: 1|11 2 2 2 2 z z 2 2 2 2 z z z |1f1f31f1|2|1|1 1|11 f1]|1
Chogque de férias (%) 0|0|0|40.00 |40.00 |40.00 (£0.00 |40.00 |£0.00 |40.00 |40.00 (£0.00|40.00 [ 40.00 |40.00 (4000| 0 (0 (0 (0|0 |0 | @ olo|o|ofo|o
Total de servidores lotados na unidade: 5

Unidade do Exercicio: NUCLED DE ENGENHARIA, TECNOLOGIA E QUALIDADE DE SOFTWARE /CSI/STI (12.01.42.04.01)
Chefe da Unidade: S

Feveammo/ 2021

Admissdo

Servidor Nascimento

12 3/ 456 7 89 10 11 12 13 14 15 16 17 18 19 20 21 22 23 24 25 26 27 2B

JAIRO ZANUTTO SOARES DE QUEIRDZ
Total de servidores no dis: tfafa|a|afafe|a]a|

Chogque de férias (%) g/gjo|ajojojo|a|a 0 o 0 o 0 o 0 1] o o o 0 o 0 o
Total de servidores lotados na unidade: 5

€ voltar SIGRH | Superintendéncia de Tecnologia da Informacso - (71) 3283-6100 | Copyright © 2007-2021 - UFRN - sipachomol02.intranet.ufba.br Imprimiruz‘:ﬂ

Cherna imeuiala e Geslor xn ga unigaae 11
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7. Cronograma de Férias

Permite visualizar o Cronograma de Férias de determinado Setor, em formato de relatério.

7.1 Acessar o SIGRH pelo link: sigrh.ufba.br.

7.2 Clicar em “Entrar no Sistema” e inserir “Usuario” e “Senha”.
7.3 Clicar em “Chefia da Unidade” e depois em “Férias”.

7.4 Clicar em “Cronograma de Férias”.

7.5 Preencher os dados dos filtros, conforme desejado.

L Avaliacdo | E Capacitacio | (L Consultas | %3 Férias | & Servicos | ESolicitagﬁes

PORTAL DO SERVIDOR > CRONOGRAMA DE FERIAS

_ Esta operacdo possui material para ajuda ao usugrio:

|
= « Clique aqui para acessar ofa) Manual

PERIODO DO CRONODGRAMA

Unidade do Exercicio: % NUCLEO DE ENGENHARIA, TECNOLOGIA E QUALIDADE DE SOFTWARE /CSI/STI

Incluir Unidades Subordinadas

Desde (Més / Ano): # | Janeiro W |/ 2021 v Até (Més / Ano): % | Dezembro v |/ | 2021 w

er Cronograma || Cancelar

# Campos de preenchimento obrigatdrio.

Portal do Servidor

SIGRH | Superintendéncia de Tecnolegia da Informacdo - (71) 3283-6100 | Copyright € 2007-2021 - UFRN - sipachomol02.intranet.ufba.br - v4.35.1.50 - calculo_retroativo

7.6 O relatorio serd mostrado na tela.

UNIVERSIDADE FEDERAL DA BaHIA gus
-ﬁ SisTema InTesraDo oE GesTAD oE Recursos Humanos R
- ?
Portal do Servidor Emmioo em 25/02/2021 16:22 _
RELATORIO DE CRONOGRAMA DE FERIAS
Unidade do Exercicio: COORDE Nﬂ(_:.aO DE SISTEMAS DA INFO RMﬂ(_:-aO J&TI
Periodo: Janeiro/2021 até Dezembro/2021
0Obs.: As datas em negrito correspondem aos periodos agendados.
Matricula [Nome
. ]
Exercicios Parcelas
Exercicio Inicio Aquis. Término Aguis. Dias |Status Homologade | Periodo | Dias Inicio Término Adiant. | Grat. Nat.
1 L] 14/01/2021 22/01/2021 Nio Sim
2021 01/01/2021 31/12/2021 20 Paga/Marcads Sim 2 10 | 28/06/2021 | 07/07/2021 Nio MNio
3 11 | 04/10/2021 | 14/10/2021 | N3o Nio
. ]
Exercicios Parcelas
Exercicio Inicio Aquis. Término Aguis. Dias |Status Homologade | Periodo | Dias Inicio Térming Adiant. | Grat. Nat.
. . . i i0 | 25/06/2020 | 04/07/2020 Nio NZo
2020 01/01/2020 31/12/2020 20 Paga/Marcada Sim - - = =
2 20 04/01/2021 | 23/01/2021 Mio N3o

Chefia Imediata e Gestor Rh da Unidade
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8. Escala de Férias

Permite & Chefia Imediata gerar o relatério com a escala de férias, de acordo com os dados
informados na tela de filtro.

8.1 Acessar 0 SIGRH pelo link: sigrh.ufba.br.

8.2 Clicar em “Entrar no Sistema” e inserir “Usuario” e “Senha”.
8.3 Clicar em “Chefia da Unidade” e depois em “Férias”.

8.4 Clicar em “Escala de Férias”.

8.5 Preencha os campos de busca conforme desejado.

PORTAL DO SERVIDOR > RELATORIO DE EscALA DE FERIAS

INFORME 0S CRITERIOS DA CONSULTA

Unidade de Exercicio: *

[ incluir Unidades Subordinadas
De(Més/Ano): # | Janeiro v /| 2021 hd Até(MEs/Ano): w |Dezembro v |/ | 2021 ~

Gerar Relatério || Cancelar

# Campos de preenchimento obrigatdrio.

Portal do Servidor

SIGRH | Superintendéncia de Tecnologia da Informacio - (71) 3282-6100 | Copyright © 2007-2021 - UFRN - sipachomol02.intranet.ufba.br - v4.25.1.50 - calculo_retroative

8.6 As escalas dos servidores em exercicio na unidade escolhida serao listadas em formato
de relatorio.

Universipape FEDERAL DA Bania

.ﬁ SisTema INTEGRADD DE GEesTAD DE Recursos Humanos ﬂ
-_ -
Portal do Servidor Emmioo sv 25/02/2021 16:32 b

EscaLa DE FERIAS

Unidade de Exercicio: NUCLEO DE ENGENHARIA, TECNOLOGIA E QUALIDADE DE SOFTWARE /CSI/STI (12.01.42.04.01)
Periodo: Janeire/2021 a Dezembro/2021

Quantidade de Férias Marcadas por Més Quantidade
Matricula Servidor Setor Categoria 2 1 0 0 0 (1] (1] 0 i} 0 (1] i} de Dias
Jan.|Fev.|Mar.|Abr.|Mai.|Jun.|Jul.|Ago.|Set.|Out.|Nov. | Dez.| Marcados

TECNICO-
N eescs oo 2 20
TECNICO-

| ( Voltar SIGRH | Superintendéncia de Tecnologia da Informac8o - (71) 3283-6100 | Copyright © 2007-2021 - UFRN - sipachomol02.intranet.ufba.br Imprimir[g]|
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. SIGRH

Duvidas

Lembre-se: “A pratica leva a perfeicéo!

Materiais disponiveis: www.ufbasim.ufba.br

Problemas e duvidas: helpdesk@ufba.br

Chefia Imediata e Gestor Rh da Unidade
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