MATRICULA - Sistema Colegiado

Este Manual foi criado com o objetivo de auxiliar servidores no periodo de
matricula/ajuste feitos pelo sistema colegiado. Importante salientar que
cada Colegiado deve construir um cronograma de matricula/ajuste (modelo
em anexo) e disponibilizar para os alunos através do e-mail e/ou no site do
ips.ufba.br, tendo como base o calendario académico da Universidade,
disponivel no site da SUPAC.

Dessa forma, se faz necessario que cada colegiado programe uma semana
antes do periodo de matricula/ajuste, um cronograma para orientacdes aos
alunos referente a matricula conforme (REGPG — Art. 8). Para realizar
matricula presencial, o colegiado deve utilizar alguns formulérios (em
anexo).

Curso de Psicologia

Usuério: psicolog03
Senha: XXxXxXxxx

Curso Servigo Social

Usuario: servsocial03
Senha; XXXxXxXxx

T 38 sicolog03)

Senha: Ixxxxxxxxxx

Abrir Cancelar




Atualizacéo — Inscricdo Semestral (Matricula) — Presencial — Ajuste ou
Disciplina ACCS

-
# Colegiado

Configuragdo | Atualizagde | Consulta Ajuda

J|® =B Aluno
Candidato

Colegiado

Enade

Inscrigdo Semestral (Matricula) Presencial Disciplina ACC...
Planejamento

Tabelas

Matricula: colocar o numero de matricula do estudante ou clicar com
botdo direito do mouse, digita parte do nome depois clica em buscar.
Clicar duas vezes sobre o nome do estudante.

& Inscrigio Semestral em Componentes Curriculares
Mat'l‘cula:||— Ingresso: (E;poa:
Periodo Letivo: lﬁ (:. ::%Lri:sal
Curso:
Ter Qua

Cédigo Discipling Carga Hor Hordrio  Seq
6:00

7:00
3:00
[ s:00 [
[ 10:00 |
[[11:00 |
® Carga Horéria: [ 12:00 |
Matrl‘cula:l [ 13:00 |

emanda Extra: [ 100 [

Disaplina:[ 0 ! I i::zz I
Atualizar | 17:00

Turma: 18:00

Qui

Carga Hor: : 18:30
[ 19:00 |
[ 19:30 |
[ 20:00 |

Excluir




Em Disciplina, colocar o codigo da disciplina, em seguida clicar em
Atualizar.

.
& Inscrigiio Semestral em Componentes Curriculares

Ingresso: 20152 Epoca:

. . f* Mormal
Periodo Letivo: IZO 17-1 " Férias
Curso: Psicologia

Cédigo | Disciplina | Turma [CargaHor| Tr | Hordrio Seq  Ter Qua Qui Sex Sab
6:00
7:00
[ &:00
[ 5:00
10:00
11:00

. CargaHor: —— 12:00
Matricula: | 0 1300

Demanda E::-::t'.a: [ 1400
L R = | 15:00 |
. - ovo
Dlscl:_rhna.' 0 il | | 00 |

| Atualizar I 17:00
18:00
Carga Hor: 18:30
[ [19:00 |
[[19:30 |
[ 20000 |

Turma:

Ezxcluir

Para consultar a matricula do estudante: Consulta — Inscrigdo Semestral

Para solicitar vagas de disciplinas de outro colegiado:

Consulta Ajuda

Aluno

Candidato

Colegiado

Enade

Inscricdo Semestral (Matricula)

Planejamento Transferéncia Vagas 4 Atende...

Tabelas Solicita...




Apos clicar em SOLICITA, clicar em NOVO e em seguida inserir codigo da
disciplina e editar o numero de vagas solicitadas - digitar TAB.

r - — - - e e W - — v )
£ Colegiado SolctaColegade. 1 e

~Solicitaggo ————————
(¢ N3o Analisada
" Atendida QO_leji_a_d_M Psicologia
(" Atendida Parcialmente
" N&o Atendida

: Buscar
Discip. | Turma Horario
EDCAO02 | 050500 QUA 13:00/14:50 QUA 14:50/16:40

ENFA79 | 000100 QUI 13:55/17:35 ’
IPSA14 | 010100 [TER 18:30/20:20 QUI 18:30/20:20

MATO013 | 060600 SEG 18:30,/20:20 QUA 18:30/20:20 SEX 18:30/20
TEA085 | 010100 [TER 07:00/08:50 QUI 07:00/08:50 Excluir

Novo

Atualizar

Vagas
Disciplina Turma  Colegiado  Solicitadas
I [ [ <

Vale salientar que é necessario solicitar disciplinas de outros colegiados
apenas no periodo de matricula. No periodo de ajustes, o sistema é
liberado para matricular as disciplinas que possuem vagas de quaisquer
colegiados e/ou cursos.

Para atender pedidos de solicitacdo de vagas de outros colegiados:

Configuracdo !AtualingSo] Consulta Ajuda

Aluno
Candidato
Colegiado

Enade

Inscricdo Semestral (Matricula)

Planejamento Transferéncia Vagas 4 Atende...

Tabelas Solicita...




Apos clicar em ATENDER, é aberto uma janela com todas as solicitacdes
feitas por outros colegiados. Clique na disciplina escolhida, edite o
numero de vagas atendidas e por fim clique em atualizar.

" —

# Colegiado Atende Colegiado

Solicitacdo

¢ Nao Analisada

(" Atendida Colegiado:|313
(" Atendida Parcialmente

(" Nao Atendida

Vagas | Vagas

I ‘ A ’ ’ = Buscar l
Discip. | Turma Horario Colegiado | Solicitadas | Atendidas

(B10C38 | 010100 [SEX 10:40/11:35 SEX 11:35/12:30 A combinar B 0 |z N l
194 | 0

BIOC88 l 010100 ﬁEX 10:40/11:35 SEX 11:35/12:30 A combinar
0 » Atualizar
0

Fechar

BIOCSSI 010100 |5F_x 10:40/11:35 SEX 11:35/12:30 A combinar 204 |
[BIOC8S | 010100 [SEX 10:40/11:35 SEX 11:35/12:30 A combinar 206 |
oncsa[ 010100 pa( 10:40/11:35 SEX 11:35/12:30 A combinar 206 [
BIOCSS | 010100 |SEX 10:40/11:35 SEX 11:35/12:30 A combinar 206 |

|
|
|
|
I
I

1
1
1
2
1 0
1 o |2

< T ™ i

Saldo de Vagas

[

Vagas Vagas
Disciplina Turma Colegiado Solicitadas Atendidas

[locss  [ow0100 [ 102 [1 ) -‘

E possivel que o colegiado faca auditoria para verificar a movimentacao
da matricula do aluno, caso 0 mesmo questione. Neste caso o caminho a
ser percorrido no sistema colegiado é:

Consulta — Auditoria - Matricula




Cronograma de matricula

Servico Publico Federal
_N. Universidade Federal da Bahia IPS
e Instituto de Psicologia

Colegiado de Psicologia

CRONOGRAMA MATRICULA 2017.1 - COLEGIADO DE PSICOLOGIA

ORIENTACAO DE MATRICULA

DATA DIA HORARIO GRUPO DE ALUNOS

05/abe|Quarta 9 &s 12h
06/abe|Quinta 9 as 12h TODOS OS SEMESTRES
07/abe|Sexta 9 as 12h

MATRICULA PRESENCIAL

Apenas para quem nao fez WEB ou aos que desejem solicitar disciplinas a outros colegiados

DATA DIA HORARIO GRUPO DE ALUNOS

19/abe|Quarta 7 as 13h TRABALHO INTERNO MATRICULA ESTAGIO CURRICULAR

20/abejQuinta 9h as 11h Para estudantes do 12 ao 102 semestre (que ndo realizaram matricula WEB)

AJUSTE DE MATRICULA

DATA DIA HORARIO GRUPO DE ALUNOS

26/abe]Quarta 9h as 11h exclusivo para estudantes do 9¢ ao 10° semestre

27/abejQuinta 9h as 11h lenduslvameme para estudantes 59 ao 8° semestre

28/abe|Sexta 9h as 11h exclusivamente para estudantes 1° ao 49 semestre

Lista de matricula presencial

Servico Publico Federal
Universidade Federal da Bahia
Instituto de Psicologia
Colegiado de Ensino de
Graduagao em Psicologia

LISTA DE MATRICULA PRESENCIAL 2017.1 Curso

O aluno sé podera colocar o préprio nome na lista.

Se o aluno for chamado e ndo comparecer sera relocado para o final da lista.

MATRICULA

SEMESTRE




Lista de solicitacédo de exclusao de disciplina

Servigo Publico Federal

R Universidade Federal da Bahia
ooy Instituto de Psicologia IPS

Colegiado de Ensino de
Graduacdo em Psicologia

SOLICITAC{&O DE EXCLUS%O DE DISCIPLINA.
SOLICITACAO DE EXCLUSAO DE DISCIPLINA.

%

NOME MATRICULA CODIGO

= S| | | | B e

=] -]

Formuléario de solicitacdo de disciplinas de outros colegiados

SOLICITAGAO DE DISCIPLINAS PARA OUTROS COLEGIADOS

Se houver choque de horério

CODIGO podera excluir do SIAC?

Matricula:

OBSERVACAO

*O aluno deverd acompanhar pelo SIAC ainclusao das disciplinas solicitadas.




