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'REGULAMENTO DO TRABALHO DE QONCLUSAO DE CURSO DE
SERVICO SOCIAL (ORIENTAGAO DE MONOGRAFIA)

CAPITULO |
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 1° O presente Regulamento dispde sobre o Trabalho de Conclusdo de
Curso (TCC), componente curricular chamado na matriz do Curso Servico
Social da Universidade Federal da Bahia de Orientagéo de Monografia.

Art. 2° A Orientagéo de Monografia é componente curricular obrigatério do
Curso de Servigo Social do Instituto de Psicologia da Universidade Federal
da Bahia, nos termos desta Resolugdo. Esta regido pelas Diretrizes
Curriculares Nacionais para os cursos de graduagéo em Servigo Social de
1996; pela Lei n. 8.662/93 de Regulamentacdo da Profisséo;-pelo Cédigo
de Etica do Assistente Social, pela Resolugdo CFESS n. 273/93; pelas
Resolugbes CFESS n. 290/94, n. 293/94, n. 333/96 e n. 594/11; e pelos
artigos 92,93, 94 e 96 do Regulamento de Ensino de Graduagéo e Pos-
Graduacgao da UFBA/2014. - /

_CAPITULO Il ,
DA CONCEITUACAO, MODALIDADE E OBJETIVOS

Art. 3° O TCC constitui-se em uma atividade académica que envolve tanto
a pesquisa, como a sistematizacdo e analise do conhecimento sobre um
objeto de estudo pertinente a area de conhecimento do Servico Social ou
_areas afins. : :

Art. 4° O Trabalho de Conclus&o de Curso deve ser uma monografia.

Art. 5° O componente curricular Orientacdo de Monografia, cuja carga
horaria total é de sessenta horas, sera cumprido nas atividades intituladas
respectivamente Orientagcdo de Monografia | e Orientagdo de Monografia I,
cada uma com a carga horaria de trinta horas. O objetivo das referidas
atividades consiste em oferecer as (a0 ) estudantes matriculados (as) a

orientacédo necessaria para a elaboragéo .da monografia.

Paragrafo Gnico — As disciplinas: Orientagédo de Monografia | e Il devem
ser ofertadas nos 7° e 8° semestres do Curso, e somente poderdo cursar
estudantes que tiverem cumprido todas as disciplinas da matriz curricular-
que habilitem para o 7°. Semestre.




Art. 6° Na elaboracdo da monografia, a (0) estudante deve expressar a
totalidade da formagéo profissional, sistematizando o conhecimento
resultante de indagacdes, preferencialmente geradas a partir da
experiéncia de estagio.

Art. 7° A monografia deve obedecer a todas as exigéncias relativas a
elaboraggo de um ftrabalho cientifico, portanto, deve possuir
fundamentacdo tedrico-metodoldgica consistente; utilizar uma linguagem
adequada e respeitar as normas estabelecidas pela Associacdo Brasileira
de Normas Técnicas (ABNT), previstas para trabalhos desta natureza bem

" como no Manual de Estllo Academico da UFBA.

. Paragrafo unico — O Trabalho de Conclusao de Curso devera ter, no

minimo, 40 (quarenta) paginas.

Art.- 8° O processo de elaboragaoj da monografia deve estar em
consonancia com os principios e diretrizes do Codigo de Etica das (os)

Assmtentes Sociais.

Paragrafo Unico — Para o desenvolvimento do Trabalho de Concluséo de
Curso -a (0) estudantie podera contar com uma co-orientadora, caso seja
realmente necessario, cuja formalizagdo e avaliagdo podera ser feita por
meio da Coordenacdo Geral de TCC, por meio ' de solicitacdo da

Professora orientadora, com anuéncia da (o) estudante.

Art. 9° Os temas do TCC devem ser definidos de acordo com as linhas de
pesquisa estabelecidas pelo corpo docente e pelo Colegiado de

-Graduacao de Serwg:o Social.

Art. 10 A monografia deve ser original e inédité, portanto naéo serao

admitidos trabalhos que repliquem total ou parcialmente qualquer trabalho
— 0 que se configura como plagio, conforme Relatério da Comissdo de
Integridade de Pesquisa do CNPg/2011. A identificacdo de uma dessas
situagbes podera incorrer na ndo recomendagdo da monografia pela
professora orientadora e/ou reprovagao da (o) estudante durante a defesa
pela banca examinadora.

Art. 11 A monografia deve ser elaborada individualmente:

Art. 12 Os objetivos gerais do TCC s3o:

I - garantir a abordagem com base cientifica de temas concernentes ao

exercicio profissional da (o) Assistente Social e da realidade social; .

I - sistematizar o conhecimento adquirido no decorrer do Curso.

Art. 13 Os objetivos especificos do TCC sao:

| - contribuir para os debates que envolvem a profisséo na atualidade:

Il - favorecer a sintese dos conteldos estudados que propicie o
entendimento da profissdo inserida na dindmica da sociedade;



Il - subsidiar professores e estuantes no processo do ensino, contribuindo
para a retroalimentagdo dos proprios contedidos programaticos das
disciplinas pertinentes ao curriculo do curso;

. IV - abordar de forma criativa, critica e com dados cientificos o objeto da
monografia académica, refletindo sobre o tema escolhido e apresentando-o
por escrito; ;

V - contribuir para o aprofundamento de conhecimentos referentes a
aspectos da realidade social e/ou do ambito de agéo profissional.

| CAPITULO Hll
DA ORIENTACAO DA MONOGRAFIA

Art. 14 A orientacdo da monografia ¢ uma atividade a ser de'senvolvida'
exclusivamente por professora efetiva do curso de Servigo Social.

_ CAPITULO IV .
DA AVALIAGAO DAS DISCIPLINAS TCC I EII

Art. 15 A avaliacdo da disciplina Orientagdo de Monografia | deve ser de
exclusiva responsabilidade da professora orientadora e deve obedecer aos
termos gerais para a avaliagcdo de disciplinas.

Paragrafo Unico — Respeitados os requisitos de frequéncia €
recomendacgéo da professora orientadora, a avaliagédo Unica e final da
disciplina Qrientacdo de Monografia Il deve ser de total responsabilidade
da Banca Examinadora, desde que obedecidos os procedimentos e prazos
estabelecidos neste Regulamento. - \

. Art. 16 A orientadora compete acompanhar e avaliar o desenvolvimento e

as condicoes de submissdo do trabalho na disciplina Orientagdo de
Monografia 1l, recomendando-a ou ndo para avaliagdo da Banca
" Examinadora, mediante solicitacdo de Banca para Defesa enviada ao
Coordenador de TCC. .

§1°- No caso de ndo recomendacdo da monografia pela orientadora na
disciplina Orientagdo de Monografia Il, a (o) estudante podera solicitar a
" Coordenacdo da Disciplina a composicdo de Banca Examinadora,
assumindo a responsabilidade- pelo trabalho desenvolvido, desde que
apresente a frequéncia minima de 75% conforme exigido. L

§2°- No caso previsto no paragrafo anterior, a orientadora podera optar por
ndo participar da Banca Examinadora, devendo ser substituido pela
Coordenadora Geral do TCC ou professora da area especifica ao tema do
trabalho a ser indicada pelo colegiado.

Art. 17 A Banca Examinadora da monografia sera composta pela
orientadora, sua Presidenta, e mais dois membros.




§ 1°- As Bancas Examinadoras serdo compostas por docentes do curso de
Servigo Social, ‘considerando a aproximagéo tematica, e poderdo contar
com a participacao de docentes de outras Unidades da UFBA, de outras
Instituicoes de Ensino Superior reconhecidas pelo MEC, profissionais de
Servico Social e/ou areas afins, desde que reconhecidamente competentes
na tematica/objeto da monografia em questao.

§ 2°- A avaliagdo da monografia pela Banca Examinadora envolvera a
apreciacao do trabalho escrito e da apresentacéo oral. :

§ 3°- A avaliagdo da monografia pela Banca Examinadora, quanto ao
contetido, devera considerar: : - _

| - objetivagdo: capacidade de apreender os elementos constitutivos do -
fendmeno, presentes na realidade estudada, em consonancia com o
referencial tedrico adotado; : _

Il - coeréncia: expor coerentemente o tema, explicitando o tratamento
tedrico-metodoldgico utilizado: : .

lll- consisténcia: apresentar argumentacdo sélida, considerando sua
fundamentacéo tedrico-metodoldgica; :

IV- originalidade: anélise que apresente novos objetos ou abordagens
tedrico-metodologicas : .

§ 4° - Os critérios para a avaliagdo da exposigao oral devem considerar o
tratamento dado ao tema, a apresentagdo ordenada das partes
componentes do trabalho, sem perder de vista a sua totalidade e os
conhecimentos * necessarios para  sua elaboragdo, demonstrando
capacidade de responder aos questionamentos da Banca Examinadora e
levantando argumentos coerentes com o referencial teérico adotado.

Art. 18 A apresentagdo da monografia devera seguir as normas técnicas
para trabalhos académicos da Associacdo Brasileira de Normas Técnicas
(ABNT), do Manual de Estilo Académico da UFBA a metodologia cientifica,
bem como as regras ortograficas. :

Art. 19 Cada componente da Banca Examinadora atribuira nota a
~monografia e o resultado final sera obtido pelo calculo da média aritmética
simples das notas dos membros da Banca Examinadora;

§ 1 - O resultado final sera representado numericamente, pela seguinte
convencgao: ‘ : :

a) de 0,0 (zero) a 4,9 (quatro virgula nove) portos ... Reprovado;

b) de 5,0 (cinco) a 10,0 (dez) pontos..............covcvvvvi. Aprovado.

§ 2 - Caso néo ocorra a conclusdo do Trabalho de Concluséo de Curso no
semestre em curso, a atividade poderé ser registrada como IC (incompleta)
€ a (o) estudante devera inscrever-se nos semestres subsequentes para
conclusao, respeitado o tempo maximo de integralizacéo curricular.




Art. 20 No caso de reprovacdo pela Banca Examinadora, .a (o) estudante
-podera solicitar a reapresentacéo da. monografia, mediante solicitagéo por
escrito, encaminhada a Coordenagdo da Disciplina e ao Colegiado de
Graduacdo de Servico Social, e de acordo com os mesmos critérios e
exigéncias desta Resolugdo, respeitadas as normas da UFBA e o
Calendario do -Semestre Letivo, em data a ser fixada pelo Colegiado de
Graduacéo de Servigo Social. .

CAP[TULO Vv
DAS COMPETENCIAS ATRIBUIQOES E RESPONSABILIDADES

Art. 21 Compete ao Colegtado de Graduacao de Servigo Social:

| - indicar as professoras para a orienfaggdo do TCC conforme a solicitagao
da Coordenacgao do TCC,;

Il .- homologar e encaminhar a Coordenac¢éao Academlca a listagem de
estudantes por orientadora e as eventuais substituices de orientadoras;

Il - homologar a composigdo das bancas examinadoras; - g :
IV. - acompanhar o processo de Orientagcdo do TCC através das
informacdes repassadas pela Coordenacéao do TCC;

V - emitir parecer nos casos excepcionais de substituicdes de orientadoras;
VI - delimitar as areas de conhecimento do TCC, aprovando as linhas de
pesquisa, as quais devem ser consideradas para a aprovacao dos temas;
VIl - encaminhar a Coordenagédo do TCC, no inicio de cada semestre
letivo, a relacdo de académicos a serem matriculados nas disciplinas
Orientagdo de Monografiale Il;

VIl - propor reformulagées do Regulamento de Orientacdo do TCC

IX - encaminhar a Congregacgéo do Instituto de Psicologia da UFBA. as
propostas de alteragdo do Regulamento de TCC.

Art. 22 Compete a Coordenacao de TCC: :

| — acompanhar, as atividades a serem desenvolvidas no Traba!ho de
Conclusao de Curso em Servigo Social | e ll, em todas as suas etapas,
proporcionando os meios necessarios ao cumpnmento do disposto nesta
Resolucao;

Il - analisar a pertinéncia das matriculas solicitadas para TCC | com base
nos componentes curriculares cursados, fundamentais para a elaboracdo
do trabalho de conclusao de curso;

lll - organizar a oferta de vagas observando, na medida do posswel as
solicitac6es das (o0s) estudantes e as tematicas dos docentes e, divulgar as
informagdes necessarias ao inicio e desenvolvimento das orientacées;

IV - apoiar o processo de apresentagado dos trabalhos monograficos, o que
inclui: a divulgacao, em prazos adequados, da composi¢do das bancas,
dos locais, datas e horarios das apresentagbes; a organizacéo,
. preenchimento e encaminhamentos da documentacdo pertinentes as
exigéncias regulamentares da UFBA e do Instituto de Psicologia (IPS);

V - orientar e organizar a distribuicdo das (os) estudantes por professora,
encaminhando a listagem para homo!ogagao ao Coleglado de Graduacao
de Servigo Social; )



VI - administrar, quando for o caso, o processo de substituicdo de
orientadoras, encaminhando proposta de alteracdes para o Colegiado de
Graduag&o de Servico Social, o qual devera dar sequencia aos tramites
necessarios, '
VIl - convocar as professoras or[entadoras e demals membros do IPS e de
outras unidades envolvidas nas orientagbes de monografias, sempre que
necessario, para planejamento, desenvolvimento e avallagao das
disciplinas Orlentagao de Monografia I e Il

VIl - coordenar, em conjunto com o Colegiado de Graduagao de Servico
Social, as propostas de alteracao do presente Regulamento;

IX - encaminhar a monografia e substituir a professora orientadora na
presidéncia da Banca Examinadora, no caso de ndo recomendagao do
TCC pela orientadora, quando esta optar por seu afastamento;

X - coordenar e divulgar a composicdo .das Bancas Examinadoras das
monografias, homologadas pelo ‘Colegiado de Graduagdo de Servico
Social, bem como os calendarios das entregas e das defesas de
monografias, conforme este Regulamento;

Xl — fazer o acompanhamento e garantir a conclusdo do reglstro em
protocolo e do arquivamento do recebimento das monografias aprovadas.

Art. 23 Compete a Professora _,Orientad&:ra do TCC:

" | - orientar a (o) estudante na elaboragéao da monografia; -

Il - informar as (aos) estudantes sobre os critérios e normas deste
Regulamento;

lll - orientar as (os) estudantes no desenvolvimento do prOJeto construado_
na disciplina de Pesquisa e Servigo Social I, e elaboragdo de cronograma
para realizacao da monografia; :
IV - indicar bibliografia basica as (aos) estudantes sob sua onentagao

V — cumprir todas as obrigacoes previstas nas normas da UFBA e neste
Regulamento, relativas ao desenvolvimento das atividades e
procedimentos das dlsmpllnas Onentagéo de Monografia | e I, observando
suas peculiaridades; '

VI — registrar o acompanhamento realizado no processo de orientagcdo com
as (os) estudantes enr folha especifica para esta finalidade;

VIl — encaminhar as monografias, em condicdes de serem submetidas,
aos membros da Banca Examinadora, esclarecendo os critérios de
avaliagéo, no prazo estabelecido pelo Calendario de TCC;

VIII - preencher a Ata de Avaliagdo do TCC, quando do termmo da
avaliacdo pela Banca Examinadora;

IX - participar de reuniées com a Coordenagao Geral do TCC, sempre que
convocado;

X — providenciar encammhamento e fazer acompanhamento, juntamente
‘com a (o) estudante, de projetos que necessitem ser apreciados pelo
Comité de Etica;

XI - manter contato com 6rgéos e/ou entidades, sempre que necessario a
realizacdo das atividades previstas no trabalho, em acordo' com a
Coordenacao de TCC,;

Xl = definir, em acordo com a (o) estudante, a composicdo da Banca
Examinadora da monografia;



XIII - presidir a Banca Examinadora da monografia das (os) estudantes sob
sua orientagdo; -

-XIV - integrar Banca Examinadora de outras monograflas guando
solicitados;

XV -informar acs membros da Banca Examinadora que nao pertencem ao
Curso de Servico Social da UFBA, sobre os critérios de avahagéo de
monografia;

XVI - solicitar, com justificativas por escrito, a substituicdo de membros da
Banca Examinadora, a ser apreciada pelo Colegiado de Graduagao de
Servigo Social.

Art. 24 Compete a Banca Examinadora do TCC:

| - examinar e avaliar os TCCs conforme os critérios de avaliacao previstos
neste Regulamento;

Il - reunir-se em horario, data e local, prewamente estabelecidos;

Il - encaminhar a Coordenacgéo da disciplina TCC, toda a documentagéo
pertinente a avaliacdo final dos TCCs, obedecendo aos prazos previstos
neste Regulamento; .

IV - em caso de nao aprovacao da monografia em 12 etapa e o académico,
tendo direito a defesa em 22 etapa, a Banca Examinadora devera entregar
por escrito, a (ao) estudante as indicagdes para reformulagéo do trabalho.

Art 25 Compete a (ao) estudante:

| - conhecer e cumprir as determinagdes do Regulamento de Orlentagao do
TCC; .
Il — caso haja a necessidade de mencéo a entidades na monografia, o
aluno deve obter, com apoio da professora orientadora e da Coordenacéo
da disciplina Orientacdo de Monografia, se necessario, as respectivas
autorizagdes por escrito; ' '

Il - definir a tematica do TCC, em conformidade com as linhas de pesquisa
estabelecidas no Projeto Pedagdgico de Graduacgado de Servigo Social;

IV — participar da elaboragdo e cumprir o plano de trabalho para o
desenvolvimento do TCC;

V - conhecer e cumprir o horario de orientacio;

VI - redigir o TCC dentro dos critérios da metodologia mentlflca e .das
normas da ABNT e do Manual de Estilo Académico da UFBA, submetendo-
0 a apreciacdo da professora orientadora;

VIl — acompanhar a solicitagio de apreciagéo do Comité de Etica e sol:cﬂar
autorizagédo dos sujeitos envolvidos na pesquisa para a coleta de dados
e/ou depoimentos, quando assim for exigido, devendo as autonzagees
escritas permanecerem arquivadas pelo periodo de 5 (cinco) anos;

- VIl - participar da decisdo da composi¢do da Banca Examinadora junto
com a professora-ofientadora; a ser apreciada pelo Colegiado de
Graduacéao de Servigo Social, com vistas a homologagzo;

IX - entregar a professora orientadora a monografia impressa ou por e-mail
em PDF, com capa simples e, em nimero de vias igual ao de membros da
Banca Exammadora bem como ao.Colegiado, no prazo estlpulado no
Calendario do TCC;



X - apds a apreciacdo da Banca Examinadora e, caso haja a aprovacéo,
entregar a monografia revisada, com os ajustes recomendados por escrito
no parecer da Banca Examinadora, a coordenacgdo de TCC, ao Colegiado
do Curso e aos membros da banca. Devera ser entregue uma copia da
monografia em formato PDF, respeitando o prazo de 10 dias apés a
defesa; _ - _ :

Xl - apresentar seu trabalho, oralmente, em sess&o publica, no final' da
disciplina TCC I, perante a Banca Examinadora, e apresentar respostas a
arguicdo dos membros da banca examinadora. :

CAPITULO VI
DOS PRAZOS ]
Art. 26 A Coordenagéo de TCC deve encaminhar proposta do Calendario
das entregas e defesas referentes @0 TCC I, para ser apreciado pelo
Colegiado de Graduacéao de Servigo Social até 90 (noventa) dias corridos
antes do término de cada semestre letivo.

Art. 27 A Coordenacédo de TCC deve divulgar a composicdo das Bancas
Examinadoras, homologadas pelo Colegiado de Graduacgao de Servico
Social, no prazo de até 15 (quinze) dias corridos antes do término do
semestre letivo em que esteja sendo oferecida a disciplina TCC II.

Art. 28 As datas de apresentacéo/defesa serdo fixadas no minimo com
quinze dias de antecedéncia.

CAPITULO Vi
DAS DISPOSIGOES FINAIS

Art. 29 As monografias com nota entre 8,0 (oito) e 10,0 (dez) deverdo ser
disponibilizadas para consulta na pagina do Colegiado de Servigo Social,
no site do IPS, desde que com a anuéncia da (o) estudante e da
Professora Orientadora. As que obtiverem nota abaixo de 8,0 (oito) estarao

disponiveis na Coordenagéo de TCC e junto ao Colegiado do curso. :

Art. 30 O Trabalho de Concluséo de Curso do Curso de Servigo Social da
Universidade Federal da Bahia reger-se-a por este Regulamento.

Art. 31 Os casos omissos neste Regiu[amento serdo resolvidos pelo
Colegiado de Graduagdo de Servico Social e, em ultima instancia, pela
Congregacao do IPS. : :

Art. 32 Este Regulamento entra em vigor na data de sua publicagao,
revogadas as disposicdes em contrario. :

Salvador,-28 de agosto de 2023
(reunia d_ Congregacéo aprovou).

r. ._,_ I’./_l. IJ:.’ i
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Universidade Federal da Bahia




